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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

JULGAMENTO DA PROPOSTA

TOMADA DE PRECOS N° 010/20 PROCESSO N° 60.903/20

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE ENGENHARIA PARA
CONSTRUCAO DE RANCHO DOS PESCADORES NAS PRAIAS DA CIGARRAS, MARESIAS E PAUBA
E AMPLIACAO DO RANCHO DOS PESCADORES NA PRAIA DE BOICUCANGA

A COMISSAO DECIDIU QUE A EMPRESA RR CONSTRUGOES E MATERIAIS DE CONSTRUGAO LTDA
APRESENTOU MELHOR PROPOSTA NO VALOR GLOBAL DE R$ 642.794,71.FOl APONTADO EM
ANALISE TECNICA UMA PEQUENA DIFERENGA ENTRE O VALOR GLOBAL E A SOMATORIA DOS
VALORES UNITARIOS NO TOTAL DE R$814,69 PARA MAIOR.DIANTE DA INSIGNIFICANCIA DA
DIFERENCA 0,12%, PREZANDO PELO PRINCIPIO DA ECONOMICIDADE E PELO ITEM 12.3.1 DO
EDITAL, FICA CONCEDIDO O PRAZO DE 02 (DOIS) DIAS UTEIS PARA APRESENTACAO DE NOVA
PROPOSTA CORRIGIDA E SEM MAJORAGAO DE VALOR. ABRE-SE PRAZO DE RECURSO NOS
TERMOS DA LEI.

SAO SEBASTIAO, 28 DE AGOSTO DE 2020.

COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGOES ESPECIAL DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

INSTRUGAO NORMATIVA n® 001/2020

ARQUIVO PUBLICO

“Estabelece procedimentos para a conservagdo do acervo de Processo da Camara Municipal de Sao
Sebastiao”.

Artigo 1°. Para que os Processos ou Expedientes permanecam em condicdes de utilizacdo séo
necessarios cuidados especiais visando a sua preservagao.

Artigo 2°. Os responsaveis pelos Processos ou Expedientes devem preocupar-se com a importancia da
conservagao do patriménio publico, histérico, comprobatério e cultural da Camara Municipal e atentar para
os seguintes cuidados:

1. Manter as capas de Processo em ordem e quando danificadas, providenciar a imediata
substituicdo.

2. Na&o juntar documentos grampeados nos Processos ou Expedientes, pois eles devem estar
formalmente inseridos e numerados.

3. N&o escrever ou colar recados ou lembretes.

4. Tratar adequadamente os documentos, observando cuidados de higiene no seu manuseio,
fazendo furos centralizados, dobras necessarias com simetria, utilizar material adequado, como
cola apropriada, evitar uso de grampos metdlicos, clipes e preservar informag6es ao colocar
carimbos, etiquetas, etc.

5. Evitar o uso de materiais que provoquem manchas de ferrugem, como clipes metalicos e
grampos. Procurar usar clipes plasticos.

6. Evitar guardar documentos, mapas ou outros objetos de grande tamanho, em forma de rolos ou
em gavetas e caixas pequenas. Acondicionar em envelopes de papel neutro e, de preferéncia
em mapotecas.

7. Evitar beber ou se alimentar perto de documentos, evitando o perigo de manchas e atrativos
para insetos.

8. Evitar o usoindiscriminado do sistema de copias “xerograficas”, pois acarretam danos a celulose,
devido a forte e brusca incidéncia de luz.

9. Para documentos fragilizados pelo uso e pelo tempo, que necessitem de muitas reproducgdes,
recomenda-se que as reproducdes sejam feitas a partir de uma primeira copia, reservada para
esse fim, poupando o desgaste do original.

10. Evitar materiais que derretam, tal como elasticos de latex. Usar cadargos sarjados.

11. Euvitar colas plasticas e em bastao que favorecem a degradacao. Substituir por metilcelulose (a
base de agua), que é neutra e reversivel.

12. Evitar o uso de fitas adesivas ou gomadas de qualquer espécie, pois as resinas empregadas se
alteram e podem provocar manchas de dificil remog&o.

13. As mdos devem estar sempre limpas e livres de sujeiras e gorduras.

14. N&o fazer marcagGes com lapis, canetas e marcadores de texto nos originais.

15. Na&o dobrar o canto da folha para marcar paginas.

16. Utilizar marcadores de paginas feitos com papéis neutros.

17. Né&o folhear apressadamente.

18. N&o umedecer o dedo com a saliva ao virar as folhas de um livro. Ela pode provocar o
desenvolvimento de microorganismos na documentagéo.

19. N@&o retirar folhas das encadernagdes, nem for¢a-las, deformando-as.

20. Na&o deixar os documentos expostos a luz direta.

Artigo 3°. Sdo considerados usuarios externos do Arquivo Publico todo e qualquer cidaddo que desejar
informacdes sobre Sdo Sebasti@o e/ou ao acervo de documentos custodiados pelo Arquivo da Camara
Municipal para fins de pesquisa, devendo respeitar as instrucdes e a legisla¢édo pertinente.

Artigo 4°. De acordo com a LEI N° 8.159, DE 8 DE JANEIRO DE 1991 - Art. 25 - Ficara sujeito a
responsabilidade penal, civil e administrativa, na forma da legislacdo em vigor, aquele que desfigurar ou
destruir documentos de valor permanente ou considerado como de interesse publico e social.

Sao Sebastido, 06 de agosto de 2020.

Edivaldo Pereira Campos

Presidente

INSTRUC,AO NORMATIVA n° 002/2020

ARQUIVO PUBLICO

“Estabelece critérios e normas de procedimento padrdo para sistematizagdo do Arquivo Publico da
Cémara Municipal bem como arquivos corretes setoriais.”

O Presidente da Camara Municipal de Sao Sebastido, no uso de suas atribuicdes legais e
CONSIDERANDO a importancia dos arquivos como instrumento de gestao indispensavel a transparéncia,
a eficiéncia, a eficacia e a efetividade administrativa, ao desenvolvimento politico e social e como garantia
do direito a informagado e a meméria (Resolugdo CONARQ 27/2008);

CONSIDERANDO a necessidade urgente de se estabelecer um modelo de gestédo que integre as fases
corrente, intermediaria e permanente pelas quais passam os documentos em seu ciclo vital, como forma
de assegurar sua organizagdo, controle, protec@o e preservacdo a partir de sua produgéo (Resolugéo
CONARQ 27/2008);

CONSIDERANDO o disposto na Resolucéo n°® 04/2018 que cria o Arquivo Publico da Camara Municipal,
bem como a necessidade de dispor de regulamentacéo pertinente ao inicio dos trabalhos de estruturagédo
e organizagao do Arquivo;

RESOLVE:

Art. 1°. — Ficam instituidas as normas de procedimentos a serem adotados para execugédo de atividades
arquivisticas dos arquivos correntes setoriais, protocolo e arquivo geral, também chamado Arquivo Publico.
Art. 2° - Para efeitos desta instrucdo normativa deverdo ser consideradas as seguintes definicdes e
informacdes;

I- ARQUIVO CORRENTES: Constituidos de documentos publicos em curso  ou que
permanegam junto as unidades produtoras ou recebedoras em razéo de sua vigéncia e da
frequéncia com que séo por elas consultados.

11- ARQUIVO INTERMEDIARIO: Responséavel pela guarda temporaria de documentos
publicos de uso pouco freqliente que aguardam a transferéncia para o Arquivo de Longa
Permanéncia ou a eliminagdo apds processo de avaliagdo, com a utilizagdo da tabela de
temporalidade, a tabela de vigéncia e destinacdo dos documentos. Lembrando que
qualquer eliminagdo de documentos publicos sem a aplicagdo da mesma tabela e
legislagdo, e sem a autorizagdo de instituicdo arquivistica publica é crime (Lei Federal de
Arquivos n° 8159/1991 e Lei n° 9.605/1998).

- ARQUIVO DE LONGA PERMANENCIA/ARQUIVO PUBLICO: Local onde sera realizada
a guarda definitiva de documentos com valor probatério, informativo e histérico que devem
ser preservados. O Arquivo de Longa Permanéncia, ficard sob a custodia do Arquivo
Publico da Camara Municipal, criado pela Resolucdo 04/2018, alterada pela Resolucdo
05/2019, que tem alem de outras, a fungdo de implementar, acompanhar e supervisionar
a gestdo de documentos arquivisticos; e promover a organizagdo, a preservacgao e 0 acesso
aos documentos publicos com valores supra citados na Resolugao n° 27/2008 do CONARC.
DA TRANSFERENCIA
Artigo 3°. Devem ser transferidos para o Arquivo Publico da Camara Municipal somente os documentos
publicos que tiveram esgotados o prazo de guarda na unidade conforme Tabela de Temporalidade.
Art. 4° Ao fazer a triagem de documentos a serem transferidos da unidade da unidade administrativa ou
parlamentar para a unidade do Arquivo Publico, os agentes responsaveis pelos arquivos correntes deverdo
entrar em contato com o responsavel pelo Arquivo Publico para a viabilizagdo de espagco fisico, bem como
agendar a transferéncia de modo a possibilitar planejamento dos setores envolvidos. Deverao, ainda enviar
listagem, em duas vias, dos documentos a serem transferidos.
Art. 5° - Para efetuar a transferéncia os documentos deverdo ser acondicionados em caixas-arquivo de
polionda na cor padréo estabelecida pelo Arquivo Publico, contendo as seguintes informagdes: Diretoria,
tipo de documento, classificagdo e data limite de guarda.
Art. 6° - Os documentos atualmente mantidos em pasta Z deverdo ser transferidos para caixa arquivo e
identificados conforme orientacéo acima.
Art. 7° - Efetivada a transi¢éo de documentos, sera feita a conferencia das caixas, anexada a listagem
de documentos transferidos, culminando com a informag&o junto ao sistema de protocolo geral, que possui
a fungdo comprobatéria da transferéncia dos respectivos documentos dos arquivos correntes para o
Arquivo Publico da Camara Municipal.
DO ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS
Art. 8° Para o arquivamento dos documentos, via sistema, 0os setores responsaveis deverdo tramitar
utilizando como destino Diretoria de Gestdo e Arquivo de Documentos.
Art. 9° Os processos enviados para arquivamento sem o devido despacho retornaréo para os setores de
origem para a formalizagdo do mesmo.
Art. 10 — A solicitacéo de arquivamento devera ser assinada pelo Diretor responsavel pelo processo ou
pelo Presidente.
DO DESARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS
Art. 11 — Antes de solicitar o desarquivamento, a unidade solicitante devera consultar o sistema de
Protocolo Geral, a fim de verificar se 0 mesmo encontra-se arquivado de fato.
Art. 12 — Os documentos que se encontram no Arquivo Publico, s6 poderédo ser desarquivados mediante
solicitagdo escrita, com anuéncia do Diretor da pasta, em forma de memorando enderecado a Diretoria de
Gestéo e Arquivo de Documentos, contendo a justificativa para tal desarquivamento.
Art. 13 — As solicitagBes de desarquivamento de processos deverdo conter o numero da capa e nao do
apenso (pesquisar no sistema de protocolo geral);
Art. 14 — Os documentos solicitados nos moldes acima seréo desarquivados e enviados ao Protocolo
Geral.
Paragrafo Gnico: Caso o documento solicitado nédo seja localizado, os funcionéarios do Arquivo Publico,
realizardo uma busca mais minuciosa, devendo ser comunicado ao solicitante justificando o motivo do
atraso. O documento sera enviado imediatamente apos a localizag&o, observando o disposto na Resolugéo
09/2018.
DOS CUIDADEOS COM A DOCUMENTA(;AO:
Art. 15 — Para a preservagao do acervo arquivistico publico, devera ser observado a Instrugdo Normativa
n° 001/2020.
Art. 16- E importante que todo o funcionalismo publico cumpra corretamente os procedimentos voltados
para as atividades de responsabilidade no manuseio dos processos e documentos publicos:
I- Realizar a troca dos grampos “bailarina” que se apresentarem com ferrugem;
11- Enumerar todas as paginas do processo;
- Utilizar referencias pertinentes ao assunto do Processo;

V- Para juntada dos documentos na capa é preciso medir o meio da folha (dobrando ao meio)
bem como a capa, para que a perfuracédo seja correta para todos os documentos;
V- Os processos s6 poderdo ser arquivados caso tenha encerrado sua tramitacdo e com

despacho para arquivamento, utilizado a expressao “arquive-se”.
SETOR DE PROTOCOLO
Art. 17 — Cabe aos funcionérios do setor de protocolo atentar aos seguintes procedimentos:
| — Nos casos de aberturas de processos por pessoa fisica, protocolar mediante apresentacéo da
cédula, CPF ou carteira de habilitacdo e comprovante de endereco.
Il — Nos caso de abertura de processos por pessoa juridica, protocolar mediante Contrato Social e
CNPJ, cédula de identidade e CPF do representante da empresa.
Il — Caso seja representante Legal, no item | e Il, procuragédo juntamente com os documentos
pessoais do representante. Todos os comprovantes com copia para inser¢cdo no processo. Toda
documentacao se faz necessario para a garantia das informacdes que s6 poderao ser fornecidas
mediante a identificagdo do requerente.
Esta instrugdo entrara em vigor na data da sua publicagéo.
Sao Sebastido, 06 de agosto de 2020.
Edivaldo Pereira Campos
Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO

EXTRATO DE RESUMO CONTRATUAL

TERMO ADITIVO N° 01/20

AO CONTRATO DO PA 641/19

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 84/2020

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO — VEREADOR PRESIDENTE EDIVALDO
PEREIRA CAMPOS

CNPJ/CPF: 50.320.332/0001-21 / 501.947.803-25

CONTRATADA: TELEFONICA BRASIL S/A

CNPJ:02.558.157/0001-62

OBJETO: Aditivo para prorrogagdo do prazo originalmente estabelecido, na forma do contrato do PA n°
641/19, para prestacao de servicos de telefonia mével pessoal — SMP com fornecimento de aparelhos e
chips para o Poder Legislativo.

VALOR: R$ 1.259,80 (um mil duzentos e cinglienta e nove reais e oitenta centavos)

PRAZO: 12 (doze) meses

VIGENCIA: 25/05/2020 & 24/05/2021

VERBA: “3.3.90.40.24 — Telefonia Fixa e Mdvel — Pacote de Comunicacéo de Dados”

BASE LEGAL: art. 24, Il e do inciso Il do art. 57, ambos da Lei n° 8.666/93

DATA ASSINATURA: 25/05/2020
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RETIFICAGAO DO EDITAL DE CONVOCAGAO 14

CONCURSO PUBLICO 01/2019

PELO PRESENTE, CONSIDERANDO O NAO COMPARECIMENTO DE CANDIDATOS CONVOCADOS
EM EDITAIS ANTERIORES, A PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO SEBASTIAO CONVOCA OS
CANDIDATOS ABAIXO, APROVADOS EM CONCURSO PUBLICO, PARA COMPARECER NO
DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAS NA DIVISAO DE ADMISSAO, NA RUA JOAO
CUPERTINO DOS SANTOS, 218, CENTRO, NOS DIAS 31 DE AGOSTO DE 2020, 01, 02, 03 E 04 DE
SETEMBRO DE 2020 DAS 13H30M AS 17H30M, IMPRETERIVELMENTE, COM OBJETIVO DE TRATAR
DE ASSUNTO REFERENTE ADMISSAO.

ONDE SE LE:
. ASSISTENTE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS - DEF
Classificagao Inscricao Nome
3 11872 PETUNIA RODRIGUES DE JESUS
LEIA-SE:
. ASSISTENTE DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS - DEF
Classificagao Inscricao Nome
4 72968 CARLA CRISTINA DE OLIVEIRA CERAVOLO

ESCLARECEMOS QUE O NAO ATENDIMENTO A ESTA CONVOCAGAO, IMPLICARA NA
DESISTENCIA FORMAL DE ADMISSAO AO QUADRO DE PESSOAL NESTA PREFEITURA
MUNICIPAL.

Departamento de Gestao de Pessoas/Secretaria da Administragao
Sao Sebastido, 31 de agosto de 2020.

Extrato do Termo Aditivo N° 05 ao Contrato Administrativo — 2016SESAUO041 — Processo n.°
60.004/16

Contratada: Itapema Laboratério de Andlises Clinicas Ltda.

Contratante: Municipio de S&o Sebastido.

Objeto: reequilibrio econémico-financeiro ao Contrato Original.

Valor: Sem 6nus

Prazo: 180 (cento e oitenta) dias.

Pregéo Presencial: 002/16

Data: 06/08/2020

Assinam: Felipe Augusto pelo contratante e Brunno Sanches de Moraes pela contratada.

Extrato do Termo Aditivo n° 03 ao Contrato Administrativo — 2017SEDUCO073 — Processo n°
61.062/2017

Locadora: Pui Fan Maisé&o.

Locatério: Municipio de Sao Sebastido.

Objeto: A prorrogacéo do prazo de vigéncia e a alteragéo do valor pago a titulo de aluguel estabelecido
no Contrato Original.

Prazo: 12 (doze) meses.

Dispensa Por Justificativa: 012/2017

Valor: R$ $ 83.586,84 (oitenta e trés mil quinhentos e oitenta e seis reais e oitenta e quatro centavos)
Data: 07/08/2020

Assinam: Felipe Augusto pelo locatario e Pui Fan Maisao pela locadora.

EXTRATO DO CONTRATO ADMINISTRATIVO — 2020SESAU090

PROCESSO N.° 62514/2019

CONTRATADA: DEKORE COMERCIO E SERVICOS DE MOVEIS S.J. CAMPOS LTDA EPP
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO.

OBJETO: AQUISICAO DE MOVEIS, EQUIPAMENTOS EM GERAL, EQUIPAMENTOS
ELETROELETRONICOS, EQUIPAMENTOS DE PESAGEM/MEDIDAS E EQUIPAMENTOS DE
ESTERELIZAGCAO HOSPITALARES PARA ATENDER AS ESPECIALIDADE E ATENCAO
BASICA DA SECRETARIA DA SAUDE

PRAZO: 12 (DOZE) MESES

MODALIDADE: PREGAO 128/2019

VALOR: R$ R$ 3.400,00 (TRES MIL E QUATROCENTOS REAIS)

DATA: 20/08/2020

ASSINAM: FELIPE AUGUSTO PELO MUNICIPIO E MARIO CEZAR BORIN PELA
CONTRATADA.
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