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DECRETO
N° 8933/2023

“Regulamenta o Diario Oficial Eletrénico do
Municipio de Sao Sebastido - DOEM, como imprensa
oficial dos atos oficiais do poder Executivo
Municipal”.

FELIPE AUGUSTO, Prefeito do Municipio de S&o Sebastido, no exercicio de suas atribui¢des
legais que lhe confere a Lei Organica do Municipio e considerando a Lei Municipal n° 2436, de 08 de
margo de 2017 e suas alteragoes.

DECRETA

Art. 1° - A regulamentacéo da Lei n° 2436, de 08 de marco de 2017, obedecera ao disposto
neste Decreto.

SEGAO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 2° - Este Decreto normatiza a publicagéo de atos no Diério Oficial Eletrénico do Municipio
de Sao Sebastido - DOEM, que serd veiculado gratuita e eletronicamente no endereco eletrdnico
www.saosebastiao.sp.gov.br , na rede mundial de computadores, como meio de imprensa oficial para a
publicagdo dos atos do Poderes Executivo e, facultativamente, ao Poder Legislativo, dos atos dos
conselhos e drgaos da administragéo indireta do Municipio.

§ 1°- As publicagdes atenderéo aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e
operabilidade da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, por meio do atendimento a
Medida Provisoria 2200-2, de 24 de agosto de 2001 e Lei 14.063/2020 e suas alteragdes.

§ 2° - Apds a disponibilizacdo e publicagdo do DOEM, este ndo podera sofrer qualquer tipo de
modificagdo ou supressao, devendo as eventuais retificagdes serem feitas em publicagéo posterior.

§ 3° - A Secretaria Municipal de Governo, por meio do Departamento de Comunicagéo sera
responsavel pela assinatura digital das edigdes do DOEM.

Art. 3° - Em caso de indisponibilidade, por motivos técnicos, os prazos de publicagdo dos

atos administrativos ficardo automaticamente prorrogados para o 1° (primeiro) dia util subsequente a
regularizacao.
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Art. 4° - O DOEM seré editado diariamente, a depender da necessidade depublicagéo, sendo
as edi¢des numeradas, com paginas numeradas sequencialmente e devidamente datadas.

§ 1° - Podera, quando o caso e conveniente a Administracdo, ser editada edigdo extra do
Diario Oficial Eletrénico Municipal - DOEM no mesmo dia.

§ 2° - As edigdes do Diario Oficial Eletrénico Municipal - DOEM conterdo o minimo de uma
pagina, sem limites para numero final de paginas.

SEGAON _
DAS PUBLICAGOES

Art. 5° - Considera-se como data de publicagéo o dia da edi¢éo do Diario Oficial Eletronico do
Municipio - DOEM em que o ato foi veiculado, sendo considerado o dia util seguinte para inicio de
contagem de eventuais prazos.

Art. 6° - Serdo, obrigatoriamente, publicados na integra:

| - as Leis e demais atos resultantes da Camara Municipal de Vereadoresque dizem respeito
ao Poder Executivo;

Il - os Decretos e demais atos normativos baixados pelo Prefeito;

Il - os atos dos secretarios municipais para execugado de normas.

Art. 7° - Nao requerem publicacdo na integra:

| - atas e decisOes desde que exigidas em lei especifica;
Il - editais de licitagao, avisos € comunicados;

[l - contratos, convénios, aditivos e distratos;

IV - outros atos oficiais ndo elencados no art. 6°.

Paragrafo unico - Os atos oficiais elencados neste artigo poderdo ser publicados em resumo
restringindo-se o0 extrato aos elementos necessarios a sua identificacdo e aos exigidos em lei,
permitindo-se a consulta na integra atraves do sitio www.saosebastiao.sp.gov.br.

Art. 8°- Poderdo ser publicados no DOEM os atos de publicagéo legal facultativa.

Paragrafo unico - Atendidos os critérios do § 1° do art. 37 da ConstituicdoFederal, poderao
ser publicados todos os demais atos, programas, obras, servigos,campanhas e informacfes dos
érgdos da administracao que, por oportunidade econveniéncia, requeiram a publicagéo.

Art. 9° - Os conteudos flagrantemente inadequados, tanto no teor quanto naforma, serdo

cancelados pelos operadores na inser¢do do DOEM e somente serdo publicados ap6s a devida
adequagéo.
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Art. 10 - Fica vedada a publicagao no Diario Oficial Eletrénico Municipal de:

| - atos que caracterizam mera reprodugao de norma ja publicada por 6rgao oficial;

Il - desenhos e figuras de tipos diversos, tais como, logotipos e logomarcas, brasées ou
emblemas de administragdes ou que representem promocao pessoal ou politico partidaria; e,

Il - reproducéo de discursos.

Paragrafo unico - Podem ser reproduzidos os documentos, formularios e requerimentos
expedidos em carater normativo e de interesse geral.

Art. 11 - As retificacdes e as republicagdes dos atos publicados no DOEM deveréo ser
publicadas na mesma forma e com referéncia expressa ao ato retificado ou republicado.

Paragrafo Unico - Ressalvada a publicacdo de retificacdo e as republicagdes, ndo serao
admitidas alteragdes dos atos publicados.

SECAONI
DA DIVISAO DO DIARIO

Art. 12 - O Diario Oficial Eletronico do Municipio de Sdo Sebastido — DOEM sera dividido em
numero de se¢des necessarias e especificas para atos oficiaisdo Poder Executivo, do Poder Legislativo,
dos entes da Administracdo Indireta e publicidade de carater informativo ou educativo, obedecendo a
essa ordem,quando ocorrer.

Art. 13 - O DOEM sera publicado em quatro se¢des, sendo elas: “Atos do Poder Executivo”,

L1

“Atos do Poder Legislativo”, “Atos da Administragdo Indireta” e “Conselhos e Outros”.
§ 1° - Sdo publicados na secao “Atos do Poder Executivo”;

| - Emendas a Lei Organica do Municipio, codigos, leis complementares, leis ordinarias,
decretos, portarias, resolugdes e demais atos normativos municipais expedidos pelo Poder Executivo,
exceto os atos de aplicagéo exclusivamente interna quendo afetem interesses de terceiros;

Il - Atos relativos a pessoal do quadro de servidores publicos da administragéo direta, cuja
publicacéo decorre de disposicéo legal;

Il - Extratos de instrumentos contratuais e congéneres, convénios, dispensas e
inexigibilidades de licitagéo, atas de registro de precos, distratos e rescisdes,editais de citagao, intimagao
e notificagéo, atos relativos a concursos publicos, avisos delicitacdo, anulagdo ou revogacéo de atos,
julgamentos, entreoutros atos da Administragao cuja publicidade seja exigida por determinagao legal ou
normativa;

IV - Extratos de atas e decisdes dos érgéos do Poder Executivo, deliberagbes, avisos e
comunicados, acordos e ajustes.

§ 2° - Sao publicados na segdo “Atos do Poder Legislativo”, facultativamente, a critério do
Chefe do Poder Legislativo:

3

“Fiscalize 0 seu municipio” — www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br



SA® SEBASTIA®

PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO

ESTANCIA BALNEARIA ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO SP-BRASIL

PREFEITO

| - Decretos legislativos, resolugdes, requerimentos, indicagdes e demais atos do processo
legislativo;

Il - Atos relativos a pessoal do Poder Legislativo;lll - Atos da Mesa Diretora e da Presidéncia;

Il - Extratos de instrumentos contratuais e congéneres, convénios, dispensas e
inexigibilidades de licitagéo, atas de registro de pregos, distratos e rescisdes,editais de citagao, intimacao
e notificagéo, atos relativos a concursos publicos, avisos delicitagdo, anulagdo ou revogagéo de atos,
julgamentos, entreoutros atos do Legislativo cuja publicidade seja exigida por determinagao legal ou
normativa;

IV - Extratos de atas e decisdes do Poder Legislativo, deliberacbes e acérd@os, avisos e
comunicados, acordos e ajustes.

§ 3° - S&o publicados na secdo “Atos da Administragdo Indireta” os atos de autarquias,
fundagdes publicas, empresas publicas e sociedades de economia mista, cuja publicagcdo decorra de
disposigéo legal.

§ 4° - Sdo publicados na secdo “Conselhos e Outros”:

| - Atos de nomeagdo, destituicdo e substituicdo de membros econvocagdes de reunides
ordinérias e extraordinarias;

Il - Extratos de atas e decisdes dos Conselhos Municipais, deliberaces eacordaos, avisos e
comunicados, acordos e ajustes;

Il - Prestagdes de contas;

IV - outros, os quais a publicidade dos atos, programas, obras, servigos ecampanhas sdo de
carater educativo, informativo ou de orientacdo social.

SEGAO IV
DO PROCEDIMENTO

Art. 14 - Os documentos encaminhados ao Departamento de Comunicagéo, pertencente &
Secretaria  Municipal de Governo, serdo somente no formato digital, devendo os originais
permanecerem em arquivo no 6rgéo de origem pelo tempo que a lei dispuser.

§ 1° - Em caso de falhas temporarias no sistema de correio eletronico ou noacesso a rede
mundial de computadores, poderdo os materiais digitalizados serem entregues ao Departamento de
Comunicagao, pertencente a Secretaria de Governo, em meio fisico compativel, como pen-drives,
CD’s ou DVD’s de dados, ou formas assemelhadas, em formato previamente estabelecido pela referida
Secretaria.

§ 2° - Os arquivos digitais deverdo ser enviados para o e-mail
doem@saosebastiao.sp.gov.br, com Assunto "ATO(S) PARAPUBLICACAO NO DOEM" até as 16:30
horas do dia da publicagao, salvo as expessdes previstas.

| - os arquivos deverdo ser acompanhados por mensagem de encaminhamento, no corpo do
e-mail ou, em situagbes excepcionais, em formulario interno de encaminhamento em meio fisico,
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contendo:

a) relagdo clara dos arquivos incluidos, com o nome do arquivo e o
conteldo;

b) identificacdo do emissor, com telefone, para eventual consulta;

c) informag&o se existem anexos, com nome e indica¢do de sequéncia; e,

d) total de documentos anexados.

Il - o Departamento de Comunicagéo, pertencente a Secretaria de Governo, devera enviar
a cada emissor, um comprovante de recebimento dos arquivos, apds andlise de verificagdo da
relagao dos arquivos recebidos e a transmissao tenha mantido sua aparente integridade.

§ 3° - Os atos remetidos apds o prazo previsto no paragrafo anterior serédo automaticamente
inseridos na edigdo subsequente.

§ 4° - As remessas urgentes ou cujos prazos de publicagéo deva serobedecido por forca de
lei, poderdo ser enviadas para veiculagdo em edi¢éo extra, pelosservidores autorizados.

Art. 15 - As remessas poderdo ter sua veiculagdo excluida do dia pelo Departamento
de Comunicagéo, desde que:

| - O emissor solicite imediatamente por e-mail ou por oficio a excluséo do ato antes das 16
horas do dia da publicagao;
Il - Para as remessas a serem veiculadas em edi¢ao extra.

§ 1° - Nos casos em que houver erro, omissdo ou outra eventualidade que implique
diretamente na veracidade e eficacia do ato, cabera ao emissor enviar as remessas corrigidas e/ou
solicitar a exclusdo imediata das remessas antes da publicagdodas mesmas no DOEM.

§ 2° - Verificado o erro em matéria publicada, deve-se aplicar o disposto noArt. 11 deste
Decreto.

SEGAOV )
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS

Art. 16 - Sem prejuizos das atribuicbes previstas na legislagdo municipal, acoordenagéo da
publicagao no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Sao Sebastido — DOEM, é de competéncia da
Secretaria Municipal de Governo, por meio do Departamento de Comunicacao, Ihe competindo:

| - acompanhar as remessas e orientar quanto aos atos necessarios paraelaboragdo do
DOEM,;

Il - efetuar a analise da periodicidade e regularidade da veiculagdo

eletronica;

Il - manter atualizado o cadastro dos servidores responsaveis por enviar

as remessas a serem publicadas;
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IV - cadastrar os servidores que poderdo enviar remessas urgentes, paraveiculagdo em
edigdes extras;

V - guardar e conservar copias das edi¢des do DOEM;

VI - assinar as edigdes do DOEM, por meio de assinatura digital, na formaestabelecida no § 1°
do art. 2° deste Decreto, por meio da plataforma 1Doc, disponibilizada pelo Poder Executivo ou outro
meio que venha substitui-la.

Art. 17 - Os servidores designados pelo Chefe do Executivo como operadores do sistema de
publicagdes, realizardo as publicagdes com base nos seguintes critérios:

| - fidelidade as informagdes e documentos originais, inclusive no que concerne a ortografia
oficial e as expressdes de pesos e medidas;

Il - ndo publicagao de atos encaminhados em desconformidade com os padrdes definidos;

Il - retificagdo sumaria e indicativa, limitando-se a reproducdo dos dispositivos ou topicos
estritamente necessarios a corregao dos erros ou omissdes, podendo editar as edi¢cdes em sessoes;

IV - zelo pela organizacdo dos arquivos de edigdes disponibilizados para pesquisa;

V - exercicio de outras atividades pertinentes que |he forem delegadas ou determinadas.

Paragrafo Unico - Na ocorréncia de ddvida quanto a licitude ouautenticidade, a publicagéo
do ato ou documento dependera da confirmagao da autoridade signatéria ou remetente.

Art. 18 - Cabera a cada entidade do Municipio, em conformidade com suas atribuicdes, a
remessa das matérias para veiculagdo no DOEM, responsabilizando-se pelo seu conteldo.

§ 1° - A autoridade maxima de cada entidade devera designar os servidoresresponsaveis pelo
envio das remessas, informando ao setor responsavel.

§ 2° - Aos responsaveis pelo envio das remessas, que podera dar-se por meio eletronico,
competira:

| - enviar as remessas a serem publicadas;
Il - excluir as remessas.

§ 3° - E de inteira responsabilidade do emissor, zelar pela guarda dos documentos primarios
e originais, além de observar o conteudo das remessas. Incumbeao emissor o envio das remessas a
Secretaria de Administracdo com todos os elementos devidamente corretos e dentro dos prazos
estabelecidos.

SEGAO VIl
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 19 - Nos casos que a legislagdo especifica exigir a publicagéo no DiarioOficial da Unido ou
no Diario Oficial do Estado ou em jornais de circulagdo no Municipio, tais atos também deveréo ser
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publicados simultaneamente no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de S&o Sebastido - DOEM.
Art. 20 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Séo Sebastido, 12 de julho de 2023.

FELIPE AUGUSTO
Prefeito
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