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GABINETE DO SP-BRASIL

PREFEITO

LEI COMPLEMENTAR
N° 302/2024

“Dispde sobre a criagao de cargos e vagas no
ambito da Fundagdo de Saude Publica de Sao
Sebastido; altera  dispositivos das Leis
Complementares Municipais n° 234/2019 e 280/2022
e da outras providéncias.”

FELIPE AUGUSTO, prefeito municipal de So Sebastido, no uso de suas atribui¢bes legais, faz
saber que a Camara de Vereadores aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

) CAPITULOI| )
DA CRIAGAO DE CARGOS E AMPLIAGAO DE VAGAS

Artigo 1° - Ficam criados os seguintes cargos e respectivas vagas, no ambito da Fundagdo de
Saude Publica de S&o Sebastido:

| - Agente Comunitario de Saude Palba - 03 vagas;

Il - Agente Comunitério de Saude Maresias Il — 04 vagas

Il - Agente Comunitario de Saude Canto do Mar Il — 04 vagas
IV - Agente Comunitario de Saude Boigucanga Ill - 04 vagas
V - Agente Comunitario de Saude Camburi lll - 04 vagas

V - Cirurgido Dentista — Periodontista — 01 vaga;

VII - Cirurgiao Dentista - Cirurgido Bucomaxilofacial - 02 vagas;
VIII - Cirurgido Dentista — Protesista - 02 vagas;

IX - Cirurgido Dentista - Pacientes com Necessidades Especiais - 01 vaga;
X - Cirurgido Dentista - Odontopediatra - 01 vaga;

XI - Cirurgido Dentista - Endodontista — 02 vagas

XII - Médico Especialista Anestesista — 01 vaga;

XIIl - Médico Especialista Vascular - 01 vaga;

XIV - Médico Especialista Dermatologista — 02 vagas;

XV - Médico Especialista Proctologista — 01 vaga;

XVI - Médico Especialista Gastroentereologista — 01 vaga;
XVII - Médico Especialista Neurologista Infantil — 02 vagas;
XVIII - Médico Especialista Cardiologista — 02 vagas;

XIX - Médico Especialista Endocrinologista — 02 vagas;

XX - Médico Cirurgido Geral - 01 vaga;

XXI - Office boy — 02 vagas.

XXII - Técnico em laboratdrio — 1 vaga;
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XXIII - Técnico em Prétese Dentaria — 01 vaga;

Artigo 2° - Ficam criadas vagas de:
| - Agente Comunitério de Saude para as seguintes unidades de saude:

ACS Pontal da Cruz - 01 vaga;
ACS Enseada | - 02 vagas;
ACS Enseada Il - 04 vagas;
ACS Jaragua - 04 vagas.

ACS Boracéia - 01 vaga;

ACS Barra do Una - 02 vagas;
ACS Juquehy Il - 02 vagas;
ACS Barra do Sahy - 02 vagas
ACS Barequegaba — 02 vagas;

®oo o
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Il - Assistente social — 02 vagas;

Il - Farmacéutico — 14 vagas;

IV - Fisioterapeuta — 05 vagas

V - Motoristas - 05 vagas;

VI - Odontdlogo — 05 vagas;

VIl - Técnico em Farmacia — 05 vagas;

Artigo 3° - A forma de admisséo dos empregados publicos da Fundacdo de Saude Publica de Séo
Sebastiéo, o nivel de escolaridade exigido para cada cargo a ser ocupado na Entidade, carga horaria de
trabalho, bem como a remuneragéo destes estdo contidas nos Anexos | a Ill da presente Lei.

CAPITULO Il
DO COORDENADOR ADMINISTRATIVO

Artigo 4° - Fica criada a funcdo gratificada de Coordenador Administrativo da Diretoria
Administrativa.

Artigo 5° - Compete ao Coordenador Administrativo:

| - Auxiliar o Diretor Administrativo na elaboragao e no exame dos expedientes internos da diretoria;

Il - Auxiliar o Diretor Administrativo na coordenacgdo e chefia das atividades administrativas da
diretoria, especialmente na interlocu¢do com as demais diretorias;

Il - Auxiliar na formatagdo de planos e diretrizes para avango dos procedimentos do sistema de
licitacdes na Fundacdo de Saude Publica de Sao Sebastiao;

IV - Auxiliar no planejamento interno da Diretoria Administrativa, e na interlocu¢do com as demais
diretorias, para cumprimento dos cronogramas, conforme as demandas de compras e contratagdes
necessarias;

V - Representar o Diretor Administrativo em todas as suas fungdes, quando na auséncia deste;

VI - Participar e colaborar na realizagao de reunides envolvendo a area de Licitagdes e Contratos.

VII - Exercer outras atividades compativeis delegadas em razéo de sua confianga.
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Paragrafo unico - O empregado publico nomeado nesta fungéo gratificada podera ser designado
como Agente de Contratacdo e Pregoeiro e tera as seguintes atribuigoes:

| - tomar decisdes acerca do procedimento licitatorio a ser adotado;

Il - acompanhar o tramite da licitagao, zelando pelo seu fluxo satisfatorio;

Il - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao.

IV - Nas licitagdes que Ihe competir, realizar o credenciamento dos interessados, receber as
propostas de precos e documentos de habilitagdo, abrir as propostas de pregos, examinar e classificar os
proponentes, conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de menor
preco, de acordo com as especificagdes exigidas no edital, adjudicar, em sendo o caso, a proposta de
menor prego, elaborar ata, conduzir os trabalhos da equipe de apoio, receber 0 exame e a decisao sobre
recursos ou seu encaminhamento a decisao hierarquica, bem como encaminhar o processo a autoridade
superior, visando a adjudicagao, quando couber, e/ou homologagéo e a contratagao.

Artigo 6° - O Coordenador Administrativo sera nomeado pelo Diretor Presidente da Fundagéo de
Saude Publica de Sao Sebastido, por Portaria, observados os seguintes critérios:

| - ser empregado publico do quadro permanente da Fundagao de Saude Publica de Sdo Sebastido;

Il - possuir nivel de escolaridade superior;

Il - possuir comprovada experiéncia em atividades relacionadas a licitagdes e contratos, possuir
formagdo compativel com as atividades e ser detentor de qualificacdo atestada por certificagdo através de
curso de formagéo especifica prestada por escola de governo criada e mantida pelo poder publico ou por
empresa contratada por esta;

IV - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administracdo nem
tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Artigo 7° - O exercicio da fungdo de Coordenador Administrativo sera gratificado no importe de R$
6.097,71, corrigido automaticamente, em conformidade com os reajustes salariais.

§ 1° - Fica vedado o pagamento de horas extras para atividades realizadas no exercicio da fungéo.

§ 2° - Sob nenhuma hipétese, a gratificacdo por fungdo de Coordenador Administrativo se
incorporara ao salario do empregado nomeado.

§ 3° - Fica vedado o pagamento de quaisquer horas extras e gratificacdes referentes a estas

atividades, caso o empregado nomeado nesta fungdo venha a ser designado para a fungéo de agente de
contratagéo e/ou pregoeiro.
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DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 8° - Fica corrigida a redagéo do item B do Anexo | da Lei Complementar n® 280/2022,
promulgada com erro de digitagdo na especificagao da gratificacdo dos coordenadores.

Artigo 9° - Fica alterado o Anexo | - Do Quadro de Pessoal - da Lei Complementar n® 280/2022
para incluir os cargos, vagas e a fungédo gratificada ora criados, bem como corrigir a remuneragéo e o
quantitativo de cada cargo ou fungéo.

Artigo 10 - Fica alterado o Anexo V - Das atribuicbes — da Lei Complementar n® 280/2022 para
incluir e corrigir as atribuicdes dos cargos e fungao gratificada ora criados.

Artigo 11 - Ficam inseridos os §§ 4° a 6° no artigo 3° na Lei Complementar n® 280/2022 com a
seguinte disposigéo:

“§ 4° - O pagamento das gratificagbes aos coordenadores é vinculado ao exercicio da fungdo e néo
ao cumprimento de metas.

§ 5° - Sob nenhuma hipétese, a gratificagdo recebida se incorporara ao salario do empregado
nomeado.

§ 6° - Os coordenadores ndo receberdo horas extras para atividades realizadas no exercicio da
fungéo de coordenagéo.”

Artigo 12 - O § 3° do art. 23 da Lei Complementar n® 168/2013, introduzido pelo art. 7° da Lei
Complementar n® 234/2019 passa a viger com a seguinte redagao:

“§ 3° - A gratificagdo por produtividade sera paga aos médicos, odontdlogos e enfermeiros lotados
nas equipes da Estratégia da Saude da Familia e aos médicos e odontdlogos que atuem em darea de
atencéo especializada, conforme o atingimento de metas estabelecidas entre Fundagédo de Saude Publica
de Séo Sebastido e a Secretaria de Saude, com base em critérios ditados pelo Ministério da Satde e ndo
sera incorporada ao salario sob nenhuma hipotese.”

Artigo 13 - Ficam criados os §§ 4° e 5° no art. 23 da Lei Complementar n® 168/2013, alterado pelo
art. 7° da Lei Complementar n°® 234/2019, com a seguinte redacao:

“S 4° - As gratificagbes por produtividade serdo pagas na porcentagem de até 70% para médicos e
enfermeiros e de até 10% para odontdlogos, tendo como base de valor o salario do cargo praticado na
Fundacéao de Satide Publica de Sdo Sebastigo.

§ 5° - O pagamento da produtividade referida no paragrafo anterior dependera de regulamentagéo
especifica.”

Artigo 14 - Fica corrigida a atribuicdo do cargo de técnico em farmécia, constante no Anexo V da
presente lei.
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Artigo 15 - Ficam convalidados os efeitos do paragrafo unico do art. 8° da Lei Complementar
Municipal n® 226/2017, no que tange a extingao de cargos na Administragéo Direta.

Artigo 16 - As despesas decorrentes da presente lei corregao por dotagdes orcamentarias proprias.

Artigo 17 - A presente Lei entra em vigor na data de sua publicag¢do, revogando-se disposi¢oes
contrérias.

Séo Sebastido, 04 de janeiro de 2024.

FELIPE AUGUSTO
Prefeito
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ANEXO |
DO QUADRO DE PESSOAL
1. PARTE PERMANENTE
(admisséo por Concurso Publico)
A. CARGOS
Ll
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01 Advogado 03 - 03 | R$8.805,58 |40 horas Superior
02 | Agente Comunitario de Satde | 4 g9 | 3 | R$2.004,00 |40 horas | Ensino Médio
(Barequegaba)
03 | Agente Comunitario de Saude | ¢ | g9 | 03 | R§2.904,00 | 40 horas | Ensino Médio
(Barra do Sahy)
04 | Agente Comunitario de Satde | ¢ | g9 | g3 | R§2.904,00 | 40 horas | Ensino Médio
(Barra do Una)
o5 | Agente Comunitario de Saude |, [ o4 | Rg2.004,00 | 40 horas | Ensino Medio
(Boicucanga 1)
o6 | Agente Comunitario de Saude | o, [F o5 | Rg2.004,00 | 40 horas | Ensino Médio
(Boigucanga Il)
o7 | Agente Comunitario de Sadde | g8 04 | R$2.904,00 | 40 horas | Ensino Medio
(Boigucanga Ill)
og | Agente Comunitario de Saude | o, =04 | 5 | R$2.004,00 | 40 horas | Ensino Médio
(Boracéia)
og | Agente Comuniario de Salde | o, | E_ 02 | R$2.904,00 |40 horas | Ensino Médio
(Camburi 1)
1 | Agente Comunitario de Salde | 46 || 5 | R$2.904,00 | 40 horas | Ensino Médio
(Camburi II)
1 | Agente Comunitario de Sadde | g4 1 04 | R$2.904,00 | 40 horas | Ensino Meédio
(Camburi 1)
12 | Agente Comunirio de Sadde | 54 |EE) o1 | Rg 290400 | 40 horas | Ensino Medio
(Canto do Mar)
13 | Agente Comunitario de Salde | | =5g0 1 04 | R$2.904,00 |40 horas | Ensino Médio
(Canto do Mar I1)
14 | Agente Cor(“é’e”r']tfr‘g')o deSalde | g4 | = | 04 | R$2904,00 |40horas | EnsinoMédio
5 | Agente Comunitario de Salde | o) | g9 | 04 | R§ 290400 |40 horas | Ensino Médio
(Enseada I)
16 | Agente Comunitario de Saude | 01 04 05 | R$2.904,00 |40 horas | Ensino Médio
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(Enseada Il)
7 | Agente Comunitario de Sadde | o, |EE) o4 | R$2.904,00 | 40 horas | Ensino Medio
(Itatinga 1)
1g | Agente Comunirio de Sadde | o7 |EE) g7 | Rg2.90400 | 40 horas | Ensino Medio
(Itatinga 1)
1g | Agente Comunitario de Sadde | o5 |- 05 | R$2.904,00 | 40 horas | Ensino Medio
(Itatinga II1)
g0 | Agente Comunitario de Salde | 5 =04 | 7 | R$2.004,00 |40 horas | Ensino Médio
(Jaraguad)
21 | Agente Comunitario de Salde | o | 09 | R$2.904,00 | 40 horas | Ensino Médio
(Juquehy 1)
90 | Agente Comunitario de Saude |y | g9 | 03 | R$2.904,00 | 40 horas | Ensino Médio
(Juquehy Il)
g3 | Agente Comunitario de Saude | -, - 01 | R$2.904,00 |40 horas | Ensino Médio
(Maresias )
o4 | Agente Comunitario de Saude | g6 [ o5 | Rg2.004,00 | 40 horas | Ensino Medio
(Maresias I1)
o5 | Agente Comunitario de Saude | g0 04 | R$2.004,00 | 40 horas | Ensino Médio
(Maresias IlI)
g6 | Agente Comunitario de Satde | o5 [ o5 | Rg2.004,00 | 40 horas | Ensino Medio
(Morro do Abrigo)
g7 | Agente Comunitario de Saude | o6 [ o5 | Rg2.004,00 | 40 horas | Ensino Medio
(Séo Francisco)
28 | Agente COTSE?;;O deSalde | g5 | = | 05 | R§2.904,00 |40horas | EnsinoMédio
29 | Agente COTF‘,J:SS:)O deSalde | . 103 | 03 | R$2.904,00 |40horas | Ensino Médio
30 | Agente Comunitario de Satde | o, =04 | 5 | R$2.004,00 |40 horas | Ensino Médio
(Pontal da Cruz)
31 | Agente Comunitario de Salde | o) | 0 | R$2.904,00 | 40 horas | Ensino Médio
(Varadouro)
32 Assistente Social 05 02 07 | R$4.209,74 | 30 horas Superior
33 Auxiliar Administrativo 56 - 56 R$ 2.400,00 | 40 horas | Ensino Médio
34 Auxiliar de Enfermagem 65 - 65 | R$2.137,30 | 40 horas | Ensino Médio
35 Auxiliar de Saude Bucal 29 - 29 R$ 1.980,00 | 40 horas | Ensino Médio
Cirurgido Dentista ,
36 (Periodontista) - 01 01 | R$8.267,07 | 40 horas Superior
37 Cirurgido Dentista - 02 02 | R$8.267,07 |40 horas Superior
(Bucomaxilofacial)
38 | Cirurgido Dentista (Protesista) - 02 02 | R$8.267,07 | 40 horas Superior
Cirurgido Dentista (pacientes
39 | Portadores de Necessidades - 01 01 R$ 8.267,07 | 40 horas Superior

Especiais)
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Cirurgido Dentista

40 (Odontopediatria) - 01 01 R$ 8.267,07 | 40 horas Superior
Cirurgido Dentista ,
41 (Endodontista) - 02 02 | R$8.267,07 | 40 horas Superior
42 Contador 02 - 02 R$ 8.805,58 | 40 horas Superior
43 Controlador Interno 01 - 01 | R$ 12.828,03 | 40 horas Superior
44 Enfermeiro 39 - 39 | R$3.940,75 | 40 horas Superior
45 Farmacéutico 14 14 28 | R$4.645,23 | 40 horas Superior
46 Fisioterapeuta 07 05 12 | R$3.60591 | 30 horas Superior
47 Fonoauditlogo 04 - 04 | R$3.60591 |30 horas Superior
48 | Gestor de Recursos Humanos | 01 - 01 R$ 8.805,58 | 40 horas Superior
49 | Medico (Clinico Geral/ 06 | - | 06 | R$6.414,02 |20horas |  Superior
Generalista)
50 |  Medico (Clinico Geral/ 02 | - | 02 | R$9.621,02 |30horas |  Superior
Generalista)
51|  Medico (Clinico Geral/ 26 | - | 26 |R$1282803 [40horas |  Superior
Generalista)
52 Medico Especialista 05 | - | 05 | R§641402 | 20horas |  Superior
(Ginecologista)
53 | Médico Especialista (Pediatra) | 05 - 05 | R$6.414,02 | 20 horas Superior
54 | Médico Especialista (Psiquiatra) | 04 - 04 | R$6.414,02 | 20 horas Superior
55 Medico Especialista 01 - 01 | R$6.414,02 | 20horas |  Superior
(Reumatologista)
56 Medico Especialista 02 | - | 02 | R§641402 |20horas |  Superior
(Neurologista)
57 | Médico Especialista (Geriatra) | 01 - 01 R$ 6.414,02 | 20 horas Superior
58 Medico Especialista 02 | - | 02 | R§641402 |20horas |  Superior
(Infectologista)
Médico Especialista ,
59 Radiologista/Ultrassonografista 02 ) 02 | R§6414,02 | 20 horas Superior
60 [ Médico Especialista (Urologista) [ 02 - 02 | R$6.414,02 | 20 horas Superior
Médico Especialista ,
61 (Ortopedista) 01 - 01 R$ 6.414,02 | 20 horas Superior
62 Medico Especialista 01 | = | 01 | R$641402 | 20horas |  Superior
(Otorrinolaringologista)
63 Medico Especialista - | 01 | o1 | R$6.41402 | 20horas |  Superior
(Anestesista)
64 | Médico Especialista (Vascular) - 01 01 R$6.414,02 | 20 horas Superior
65 Medico Especialista - | 02 | 02 | R$6.414,02 |20horas |  Superior
(Dermatologista)
66 Medico Especialista - | 01 | o1 | R$6.41402 |20horas |  Superior

(Proctologista)
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Médico Especialista

67 (Gastroentereologista) - 01 01 R$ 6.414,02 | 20 horas Superior
Médico Especialista ,
68 (Neurologista Infantil - 02 02 | R$6.414,02 | 20 horas Superior
Médico Especialista ,
69 (Cardiologista) - 02 02 | R$6.414,02 | 20 horas Superior
70 Medico Especialista - | 02 | 02 | R$6.414,02 |20horas |  Superior
(Endocrinologista)
71 | Medico ESp%Céigf)ta (Cirurgigo | 1504 | 01 | R$6.414,02 | 20horas |  Superior
72 Med|po Espeqahsta 02 - 02 R$ 9.621,02 | 30 horas Superior
(Ginecologista)
73 | Médico Especialista (Pediatra) | 02 - 02 | R$9.621,02 | 30 horas Superior
74 Medico Especialista 01 | - | 01 |R$12:82803 |40horas| Superior
(Ginecologista)
75 | Médico Especialista (Pediatra) | 01 - 01 |R$12.828,03 | 40 horas Superior
76 Motorista 07 05 12 R$2.135,54 | 40 horas | Fundamental
77 Nutricionista 01 - 01 R$ 3.795,86 | 40 horas Superior
78 Odontdlogo 22 05 27 | R$8.267,07 | 40 horas Superior
79 Office Boy - 02 02 R$ 1.647,80 | 40 horas | Fundamental
80 Psicdlogo 07 - 07 | R$4.645,23 | 40 horas Superior
81 Recepcionista 44 - 44 R$ 1.734,40 | 40 horas | Fundamental
82 Técnico em Enfermagem 19 - 19 R$ 2.487,10 | 40 horas Técnico
83 Técnico em Farmacia 18 05 23 R$2.411,72 | 40 horas | Ensino Médio
84 Técnico em Laboratdrio - 01 01 R$ 2.900,69 | 40 horas Técnico
85 | Técnico em Protese Dentaria - 01 01 R$ 2.447 46 | 40 horas Técnico
ge | lecnicoemsSegurancado | o, - | 02 | R$4.07152 |40horas |  Técnico
Trabalho
87 Terapeuta Ocupacional 05 - 05 | R$3.605,91 | 30 horas Superior
TOTAL ATUAL | 503
TOTAL DE VAGAS A SEREM CRIADAS | 101
TOTAL | 604
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Curso superior e
01 Coordenador Médico nomeagdo de 01 | - | R$12828,03 | 40 horas
funcionario do Quadro
Permanente
Curso superior e
02 Coordenador de Enfermagem nomeagao de 01 - R$ 6.707,48 | 40 horas
funcionario do Quadro
Permanente
Curso superior e
03 | Coordenador de Satde Bucal nomeagdo de 01 | - | R$290288 |40 horas
funcionario do Quadro
Permanente
Curso superior e
Coordenador do Nucleo de Ensino nomeacao de
04 e Pesquisa - NEP funcionario do Quadro 01 : R§6.707.48 | 40 horas
Permanente
Curso superior e
05 |  Coordenador Administrativo nomeagdo de - | 01 | R$6.707,48 |40 horas
funcionario do Quadro
Permanente
TOTAL ATUAL | 04
TOTAL DE VAGAS A SEREM CRIADAS | 01
TOTAL 05
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ANEXO Il

DO QUADRO DE PESSOAL

PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO
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2. DA PARTE SUPLEMENTAR - CARGOS EM COMISSAO

(cargos de livre nomeagéo e exoneragéo)
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01 Diretor Presidente 01 - 01 | R$21.774,54 | 40 horas
02 Diretor Vice Presidente 01 - 01 R$ 17.419,63 | 40 horas
03 Diretor Administrativo 01 - 01 R$ 17.419,63 | 40 horas
04 Diretor Financeiro 01 - 01 R$ 17.419,63 | 40 horas
05 Diretor de Saude Bucal 01 - 01 R$ 17.419,63 | 40 horas
06 Diretor de Urgéncia e Emergéncia 01 - 01 | R$17.419,63 | 40 horas
07 Diretor de Atencao Basica 01 - 01 R$ 17.419,63 | 40 horas
08 Diretor de Atencao Especializada 01 - 01 | R$17.419,63 | 40 horas
09 Supervisor Técnico Administrativo 15 - 15 R$ 3.338,76 | 40 horas
10 Assessor Administrativo 15 - 15 R$ 2.177,45 | 40 horas
TOTAL| 38
TOTAL DE VAGAS A SEREM CRIADAS -
TOTAL 38
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PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO

ESTANCIA BALNEARIA ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il
DO QUADRO DE PESSOAL

3. DA PARTE EM EXTINGAO
(empregado admitido por Concurso Publico)

SA® SEBASTIA®

SP-BRASIL
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01 Auxiliar de Servigos Gerais 26 - 26 R$ 1.647,80 | 40 horas | Fundamental

TOTAL| 26
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PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO

ESTANCIA BALNEARIA ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO SP-BRASIL

PREFEITO
ANEXO V
DAS ATRIBUIGOES
a. Dos cargos do quadro permanente

CIRURGIAO DENTISTA - CIRURGIAO BUCOMAXILOFACIAL

Realizar e diagnosticar tratamentos cirdrgicos e coadjuvantes, das doencgas, traumatismos, lesdes e
anomalias congénitas ou adquiridas do aparelho mastigatério e anexos e estruturas craniofaciais
associadas. Tratamento cirurgico dos cistos. Doenca das gléandulas salivares, de articulagéo
temporomandibular, de lesées de origem traumatica na area Buco Maxilo Facial. Mas formagdes congénitas
ou adquiridas dos maxilares e mandibula, dos tumores benignos e malignos da cavidade bucal, atuando
integrado em grupo de cancerologistas. Disturbios neurolégicos com manifestacbes Maxilo Facial em
colaboragdo com neurologista ou neurocirurgido e das afecgbes radiculares e perirradiculares. Erupgéao
cirurgica, reimplantagdo e transplante de dentes. Remogdo cirlrgica de corpos estranhos. Comunicar
imediatamente a chefia qualquer tipo de acidente de trabalho. Outras atribuicbes relativas a profisséo
definidas por Lei propria e/ou ato normativo regulamentador do érgéo de classe competente, e ainda pelo
conselho ou 6rgéo representativo da classe e que estejam em consonéncia com o servigo publico.

CIRURGIAO DENTISTA - ENDODONTISTA

Realizar procedimentos conservadores da vitalidade pulpar; procedimentos cirdrgicos no tecido e na
cavidade pulpares; procedimentos cirlrgicos para- endodonticos; fazer tratamento dos traumatismos
dentarios. Outras atribuicdes relativas a profissédo definidas por Lei propria e/ou ato normativo
regulamentador do érgéo de classe competente, e ainda pelo conselho ou drgao representativo da classe e
que estejam em consonancia com o servigo publico.

CIRURGIAO DENTISTA - ODONTOPEDIATRA

Promover a saude, transmitindo as criangas, aos adolescentes, aos seus responsaveis e a comunidade, 0s
conhecimentos indispensaveis a manutencdo do estado de saude das estruturas bucais; fazer a prevencgao
em todos os niveis de atengéo, devendo o especialista atuar sobre os problemas relativos a carie dentaria, a
doenca periodontal, as maloclusdes, as malformacdes congénitas e as neoplasias; fazer diagnéstico das
alteracOes que afetam o sistema estomatognatico; tratar as lesées dos tecidos moles, dos dentes, dos arcos
dentarios e das estruturas dsseas adjacentes de caries, traumatismos, alteragdes na odontogénese,
malformacgdes congénitas; fazer a condugdo psicologica da crianga e do adolescente para a atengéo
odontoldgica. Outras atribuicdes relativas a profisséo definidas por Lei prépria e/ou ato normativo
regulamentador do 6rgao de classe competente, e ainda pelo conselho ou 6rgao representativo da classe e
que estejam em consonéncia com o servigo publico.
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GABINETE DO SP-BRASIL
PREFEITO

CIRURGIAO DENTISTA - PACIENTES COM NECESSIDADES ESPECIAIS

Realizar exame clinico com a finalidade de conhecer a realidade epidemiolégica de saude bucal da
comunidade; realizar procedimentos clinicos de: dentioteria, periodontia, endodentia, odontopediatria na
Atencao Basica; assegurar a integralidade do tratamento no ambito da atencédo béasica para a populagdo
adstrita; encaminhar e orientar os usuarios que apresentarem problemas mais complexos, a outros niveis de
especializacao, assegurando o seu retorno e acompanhamento, inclusive para fins de complementacao do
tratamento; realizar atendimentos de primeiros cuidados nas urgéncias; realizar pequenas cirurgias
ambulatoriais; prescrever medicamentos e outras orientagdes na conformidade dos diagnosticos efetuados;
emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de sua competéncia; executar as a¢des de assisténcia
integral, aliando a atuacgdo clinica a de saude coletiva, assistindo as familias, individuos ou grupos
especificos, de acordo com plano de prioridades locais; coordenar agles coletivas voltadas para a
promogao e prevencdo em saude bucal; programar e supervisionar o fornecimento de insumos para as
acdes coletivas; supervisionar o trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD; capacitar as equipes de saude
bucal, das Unidades Basicas de Saude e demais proprios, conforme solicitacdo da Coordenadoria de Saude
Bucal, no que se refere as agbes educativas e preventivas em saude bucal; registrar nos Mapas de
Procedimentos, na Ficha D - Saude Bucal - todos os procedimentos realizados. Outras atribuigdes relativas
a profissao definidas por Lei propria e/ou ato normativo regulamentador do 6rgao de classe competente, e
ainda pelo conselho ou 6rgéo representativo da classe e que estejam em consonancia com 0 servigo
publico.

CIRURGIAO DENTISTA - PERIODONTISTA

Desenvolver atividade de avaliagdo e planejamento do tratamento. Avaliagdo da influéncia da doenca
periodontal em condigdes sistémicas. Controle dos agentes etioldgicos e fatores de risco das doengas dos
tecidos de suporte e circundantes dos dentes dos substitutos. Procedimentos preventivos, clinicos e
cirurgicos para regeneracdo dos tecidos periodontais e peri-implantares. Planejamento e instalacdo de
implantes e restituicdo das estruturas de suporte, enxertando materiais e sintéticos. Procedimentos
necessarios a manutencdo de saude. Comunicar imediatamente a chefia qualquer tipo de acidente de
trabalho. Outras atribuigdes relativas a profissdo definidas por Lei propria e/ou ato normativo regulamentador
do 6rgao de classe competente, e ainda pelo conselho ou 6rgéo representativo da classe e que estejam em
consonancia com o servigo publico.

CIRURGIAO DENTISTA - PROTESISTA

Fazer diagndstico, prognostico, tratamento e controle dos disturbios cranio-mandibulares e de oclusao,
através da protese fixa, da protese removivel parcial ou total e da protese sobre implantes; realizar
atividades de laboratdrio necessarias a execugao dos trabalhos protéticos; adotar procedimentos e técnicas
de confecgdo de préteses fixas, removiveis parciais e totais como substituicdo da perda de substancias
dentarias e paradentarias: adotar procedimentos necessarios ao planejamento, confecgio e instalagao de
proteses sobre implantes; fazer a manutencgao e controle da reabilitagdo executar outras tarefas correlatas
que Ihe forem atribuidas pelo superior imediato. Outras atribui¢des relativas a profisséo definidas por Lei
propria e/ou ato normativo regulamentador do 6rgdo de classe competente, e ainda pelo conselho ou érgéo
representativo da classe e que estejam em consonancia com o servigo publico.

“Fiscalize 0 seu municipio” — www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br

14



SA® SEBASTIA®

“Fiscalize 0 seu municipio” — www.portaldocidadao.tce.sp.gov.br

PREFEITURA DE SAO SEBASTIAO

ESTANCIA BALNEARIA ESTADO DE SAO PAULO

GABINETE DO SP-BRASIL

PREFEITO

MEDICO ESPECIALISTA ANESTESISTA

Realizar avaliagdo pré-operatdria ambulatorial; indicar anestesia adequadamente conforme o procedimento
cirtrgico e o estado fisico do paciente; realizar anestesia em diferentes especialidades cirurgicas, conforme
escala, incluindo cirurgias pediatricas e transplantes. preencher ficha de anestesia e demais documentos
hospitalares relacionados a assisténcia anestesiologica ao paciente; realizar rigido controle dos farmacos
anestésicos utilizados; contribuir no treinamento pratico de médicos residentes e alunos de graduagao;
participar de atividades teoricas, tedrico-praticas e praticas destinadas ao treinamento e educagéo
continuada; cumprir ordens de servigo e regulamento da Instituicdo; participar de treinamentos de pessoas.
Outras atribuigdes relativas a profissdo definidas por Lei propria e/ou ato normativo regulamentador do
6rgdo de classe competente, e ainda pelo conselho ou 6rgdo representativo da classe e que estejam em
consonancia com 0 servigo publico.

MEDICO ESPECIALISTA CARDIOLOGISTA

Ministrar atendimento médico a portadores de doengas cardiovasculares; interpretar exames e atos que
digam respeito as especialidades que tenham intima correlagdo com a cardiologia; realizar estudos e
investigagdes no campo cardiolégico; prestar o devido atendimento aos pacientes encaminhados por outros
especialistas ou clinico geral; prescrever tratamento médico; participar de juntas médicas; participar de
programas voltados para a salde publica; solicitar exames laboratoriais e outros que se fizerem
necessarios; executar outras tarefas semelhantes; manter prontuario médico organizado e atualizado.
Outras atribuicdes relativas a profissdo definidas por Lei propria e/ou ato normativo regulamentador do
érgéo de classe competente, e ainda pelo conselho ou érgao representativo da classe e que estejam em
consonancia com 0 servigo publico.

MEDICO ESPECIALISTA DERMATOLOGISTA

Executar atividades de estudo, avaliagdo e tratamento da pele e seus anexos (unhas, cabelo, glandulas
sebaceas e sudoriparas), atendo-se, além da prevencéo e tratamento de doencas da pele, com a estética e
conservagao da integridade desse 6rgéo; * Participar de todos os atos pertinentes ao exercicio da medicina
nas unidades de atengdo a saude e unidade de pronto atendimento, realizando exames, diagndsticos,
prescrevendo e ministrando tratamentos para as diversas doencas, perturbacdes e lesées do organismo e
aplicando os métodos e protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; « Praticar atos
cirurgicos e correlatos, emitir laudos e pareceres; ¢ Participar de processos educativos e de vigilancia em
saude; * Examinar casos especiais e servigos especializados; ¢ Preencher a ficha unica individual do
paciente; « Preencher relatérios mensais relativos as atividades do emprego; ¢ Participar do planejamento,
execucdo e avaliacdo de programas de prevencdo a Saude e Higiene; ¢ Participar de Programas e
pesquisas em Saude Publica e ou Coletiva; « Empenhar-se para melhorar as condigbes de saude e os
padrdes dos servicos médicos e assumir sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a
educagao sanitaria e a legislagao referente a salde; « Cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga,
sequindo criteriosamente todas as medidas de prevengé@o preconizadas, para evitar contaminagdes e
acidentes. Outras atribuicbes relativas a profissdo definidas por Lei propria elou ato normativo
regulamentador do érgéo de classe competente, e ainda pelo conselho ou 6rgdo representativo da classe e
que estejam em consonéncia com o servigo publico.
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MEDICO ESPECIALISTA ENDOCRINOLOGISTA

Diagnosticar e tratar doengas enddcrinas, metabdlicas e nutricionais, aplicando medicagéo adequada e
realizando exames laboratoriais e subsidiarios e testes de metabolismo, para promover e recuperar a saude
do paciente; empenhar-se para melhorar as condi¢des de salde e os padrdes dos servigos médicos e
assumir sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educagéo sanitaria e a legislagao
referente a salde; manter boas relagdes com demais profissionais na area de saude, baseando-se no
respeito mutuo, na liberdade e independéncia profissional de cada um, buscando sempre o interesse € o
bem-estar do paciente; cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo criteriosamente todas
as medidas de prevencéo preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes. Outras atribuicbes relativas
a profissao definidas por Lei propria e/ou ato normativo regulamentador do 6rgao de classe competente, e
ainda pelo conselho ou 6rgéo representativo da classe e que estejam em consonancia com 0 servigo
publico.

MEDICO ESPECIALISTA GASTROENTEROLOGISTA

Diagnosticar o problema gastroenterologico apresentado; participar de todos os atos pertinentes ao
exercicio da medicina nas unidades de atencdo especializada, realizando exames, diagnosticos,
prescrevendo e ministrando tratamentos para as diversas doencas, perturbacoes e lesées do organismo e
aplicando os métodos e protocolos da medicina aceitos e reconhecidos cientificamente; participar de
processos educativos e de vigilancia em saude; prescrever exames laboratoriais tais como: sangue, urina,
raio-x e outros; examinar casos especiais e servicos especializados; preencher a ficha unica individual do
paciente; preencher relatorios mensais relativos as atividades do emprego; participar do planejamento,
execucao e avaliagdo de programas de prevengdo a Saude e Higiene; participar de Programas e pesquisas
em Saude Publica e ou Coletiva; empenhar-se para melhorar as condicbes de saude e os padrdes dos
servicos médicos e assumir sua parcela de responsabilidade em relagdo a saude publica, a educagéo
sanitaria e a legislagdo referente a salde; cumprir as normas estabelecidas de biosseguranga, seguindo
criteriosamente todas as medidas de prevengdo preconizadas, para evitar contaminagdes e acidentes.
Outras atribuicdes relativas a profissdo definidas por Lei propria e/ou ato normativo regulamentador do
orgdo de classe competente, e ainda pelo conselho ou 6rgdo representativo da classe e que estejam em
consonancia com o servigo publico.

MEDICO ESPECIALISTA NEUROLOGISTA INFANTIL

Atividades de supervisdo, coordenacao e execugdo relativas a defesa, protecao e recuperagédo da saude
individual e coletiva, nas varias especialidades, utilizando recursos técnico-profissionais da medicina; prestar
é clientela assisténcia medica especializada, formulando diagnostico e prescrevendo tratamento ou
indicagao terapéutica; colaborar com a equipe multidisciplinar do seu 6rgdo, na analise de problemas
especificos do respectivo setor e na proposicdo de medidas que os solucionem; realizar inspe¢éo
relacionadas & prote¢do e a recuperagdo da saude ou pericias medicas ou médico administrativas, de
acordo com a especializagao dos seus conhecimentos técnico-cientificos; elaborar e participar de programa
de educagéo sanitaria, no que se refere a profilaxia e defesa da saude; participar de estudos e pesquisas
para estabelecimento de padrdes terapéuticos e cirlrgicos; elaborar estudo a respeito da estrutura de
organizagao, com a finalidade de ampliar o sistema municipal de assisténcia medica, visando também o seu
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desenvolvimento; participar de juntas medicas objetivando pronunciamentos relacionados com assuntos
diversos; fornecer dados estatisticos; diagnosticar e tratar doengas e lesdes orgénicas do sistema nervoso
central e periférico, realizando exames clinico e subsidiario, visando a saude e bem estar de criangas e
adolescentes; executar quaisquer outros cargos semelhantes, pertinentes a categoria funcional. Outras
atribuigdes relativas a profissao definidas por Lei propria e/ou ato normativo regulamentador do 6rgdo de
classe competente, e ainda pelo conselho ou érgéo representativo da classe e que estejam em consonancia
com 0 servigo publico.

MEDICO ESPECIALISTA PROCTOLOGISTA

Diagnosticar e tratar doengas do intestino grosso, empregando meios clinicos ou cirurgicos, para promover
ou recuperar a saude do paciente. Fazer anamnese e exames clinicos geral e especifico, interrogando o
paciente e escutando-o ou executando palpagdes, por intermédio de aparelhos especificos, para
estabelecer o diagndstico da doenga. Realizar exame proctoldgico, inspecionando a regido anal e perinal,
fazendo o toque retal e palpacdo por meio de anuscopio, retoscopio e sigmoidoscopio, para observar
diretamente caracteristicas do canal anal, mucosa do reto e do sigmoide distal; faz bidpsias, retirando
fragmentos de tumores ou de mucosa intestinal, para fazer o diagndstico histopatolégico da doenga.
Prescrever e/ou executar tratamentos clinicos ou cirlrgicos, indicando a medicagéo, dieta, repouso ou
fazendo infiltragbes, cauterizagdes e intervengdes cirlrgicas, de acordo com as técnicas indicadas, para
recuperar a saude do paciente. Acompanhar o restabelecimento clinico dos pacientes, observando o pos-
operatorio e fazendo exame periodico de controle, para avaliar a recuperagdo integral dos mesmos ou
surpreender complicagdes ou recidiva das doengas; emite parecer médico especializado, examinando o
doente e registrando os dados e a conclusdo diagndstica, para orientar a terapéutica a ser ministrada, a
pericia ou a junta médica. Emitir atestados de saude, sanidade e aptiddo fisica, para atender a
determinagdes legais e administrativas. Outras atribui¢des relativas a profisséo definidas por Lei propria e/ou
ato normativo regulamentador do 6rgdo de classe competente, e ainda pelo conselho ou dérgéo
representativo da classe e que estejam em consonancia com o0 servigo publico.

MEDICO ESPECIALISTA VASCULAR

Realizar consulta médica com histéria e exame fisico, levantar hipoteses diagnésticas, solicitar e/ou realizar
exames complementares; interpretar dados clinicos e de exames; discutir diagnéstico, tratamento e
prognéstico com o paciente, responsaveis ou familiares; identificar a necessidade de internagéo; e emitir
laudo, relatorio e pareceres na area da cirurgia vascular; realizar procedimentos com anestesia local no
ambulatério de pequenas cirurgias como excisdo de lesdo de pele, biopsia de pele, incisdo de abcesso,
retirada de pontos e debridamento de lesdes que permitam anestesia local. Cumprir as normas
estabelecidas de biossegurancga, seguindo criteriosamente todas as medidas de prevengéo preconizadas,
para evitar contaminagdes e acidentes. Outras atribuicdes relativas a profisséo definidas por Lei propria e/ou
ato normativo regulamentador do 6érgdo de classe competente, e ainda pelo conselho ou 6rgao
representativo da classe e que estejam em consonancia com o servigo publico.
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OFFICE BOY

Transporta documentos, objetos e valores. Realiza o correio interno. Planeja itinerarios. Efetua pagamentos
e depdsito bancario. Providencia autenticagdo de documentos, reconhecimento de firmas em documentos e
outros atos perante a cartérios e reparticdes publicas. Retira documentos em 6rgdos publicos e cartérios.
Providencia o agendamento de homologagéo de dispensa de empregados na DRT. Providencia postagem
de correspondéncia e objetos nas agéncias do correio ou outras empresas de entrega/transportadoras.
Retira correspondéncias e objetos nas agéncias dos correios ou outras empresas de
entregaltransportadoras. Busca e/ou retira e/ou entrega documentos e objetos em locais onde haja
necessidade da empregadora. Opera, organiza, prepara, entrega, coleta, abre malotes de correspondéncia.
Lista a saida e entrada de documentos via malotes. Controla entrada e saida do malote em lista especifica.
Informar Diretoria, departamentos e setores sobre chegada dos malotes para serem retirados. Comunica o
recebimento de malotes abertos ou violados. Protocola documentos e objetos. Preenche livro de protocolo.
Identificar entrada e saida de documentos e objetos. Anota a identificagdo do funcionario que esta
recebendo o documento, correspondéncia ou encomenda. Recebe documentos e objetos na sede ou local
de lotag&o. Entrega documentos e objetos onde for designado. Elabora planilha de controle de recebimentos
de objetos. Auxilia e da suporte a recepcionista de forma geral. Arquiva documentos, onde lhe for
determinado. Classifica documentos e objetos. Auxilia na montagem de processos. Organiza agenda de
trabalho. Preenche formularios. Conduz visitantes aos departamentos e setores da empresa. Pesquisa
documentos arquivados. Transmite mensagens orais e escritas. Outras atribuicdes relativas a profissao
definidas por Lei propria, pelo conselho ou drgéo representativo da classe e que estejam em consonancia
com 0 servigo publico.

TECNICO EM FARMACIA

Realiza operagdes farmacotécnicas. Identifica e classifica produtos e formas farmacéuticas, composicao e
técnica de preparagdo. Manipula formas farmacéuticas alopaticas, fitoterapicas, homeopaticas e de
cosméticos. Realiza testes de controle da qualidade. Executa, como auxiliar, as rotinas de compra,
armazenamento e dispensacao de produtos. Realiza o controle e manutengdo do estoque de produtos e
matérias-primas farmacéuticas, sob supervisdo do farmacéutico. Atende as prescricdes médicas dos
medicamentos e identifica as diversas vias de administragdo. Orienta sobre 0 uso correto e a conservagao
dos medicamentos. Outras atribuicdes relativas a profisséo definidas por Lei prépria, pelo conselho ou érgéo
representativo da classe e que estejam em consonancia com o servigo publico.

TECNICO EM LABORATORIO

Coletar, receber e distribuir material biolégico de pacientes; Preparar amostras do material biolégico e
realizar exames conforme protocolo; Operar equipamentos analiticos e de suporte; Executar, checar,
calibrar e fazer manutengdo corretiva dos equipamentos; Administrar e organizar o local de trabalho;
Trabalhar conforme normas e procedimentos técnicos de boas préticas, qualidade e biosseguranga;
Mobilizar capacidades de comunicagédo oral e escrita para efetuar registros, dialogar com a equipe de
trabalho e orientar os pacientes quanto a coleta do material biologico. Outras atribui¢des relativas a
profissdo definidas por Lei propria e/ou ato normativo regulamentador do érgéo de classe competente, e
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ainda pelo conselho ou 6rgéo representativo da classe e que estejam em consonancia com 0 servigo
publico.

TECNICO EM PROTESE DENTARIA

Confecciona e repara dentaduras e demais aparelhos de protese dentaria, guiando-se pelas impressdes
tomadas em cera, utilizando moldagdes negativas e positivas, modelando-as em gesso e fundindo metais
diversos para possibilitar a substitui¢do total ou parcial do conjunto dentario natural. Examina os moldes
extraidos da parte ou de toda a arcada dentaria dos clientes, recebidos ou tirados por ele proprio,
observando-os em todos os detalhes, para guiar-se na execugao do trabalho; Executa em cera moldes de
pecas dentarias, como placas, dentaduras, coroas e pontes removiveis, valendo-se de modelo positivo da
boca do cliente e utilizando ferramentas manipulativas, para testar a adaptacédo das pecas; Prepara e
carrega as muflas em laboratério dentario, utilizando argamassa de gesso, folhas de metal apropriado e
prensa manual e cozinhando o material em banho-maria, para obter, por moldagéo, aparelhos de protese
dentaria em acrilico, a partir do modelo de cera; Funde metal precioso, ago, ligas de cromo e outros- metais,
utilizando moldes de cera, material refratario, calor de magarico ou de arco-elétrico, cadinho, centrifugadores
e outros utensilios e ferramentas, para obter pecas de protese dentéria pelo processo das cores perdidas;
Elimina pequenas deficiéncias nas superficies das pegas dentarias confeccionadas, valendo-se de
esmeriladoras de arvore articulada ou flexivel, rebolos, lixas ou outro material de polimento, para dar as
mesmas 0 acabamento requerido. Outras atribui¢des relativas a profissdo definidas por Lei propria e/ou ato
normativo regulamentador do 6rgdo de classe competente, e ainda pelo conselho ou 6rgao representativo
da classe e que estejam em consonancia com o servigo publico.

b. Das fungoes gratificadas
COORDENADOR ADMINISTRATIVO

Auxilia o Diretor Administrativo na elaboracdo e no exame dos expedientes internos da diretoria, na
coordenagdo e chefia das atividades administrativas da diretoria, especialmente na interlocugdo com as
demais diretorias; Auxilia na formatagédo de planos e diretrizes para avango dos procedimentos do sistema
de licitagdes na Fundacdo de Saude Publica de Sdo Sebastido; no planejamento interno da Diretoria
Administrativa, e na interlocu¢do com as demais diretorias, para cumprimento dos cronogramas, conforme
as demandas de compras e contratacdes necessarias; Representa o Diretor Administrativo em todas as
suas fungbes, quando na auséncia deste; participa e colabora na realizagdo de reunides envolvendo a area
de Licitagbes e Contratos; Exerce outras atividades compativeis delegadas em razdo de sua confianga.
Quando designado como Agente de Contratagdo e Pregoeiro possui, também, as sequintes atribuicdes:
toma decisdes acerca do procedimento licitatorio a ser adotado; acompanha o tramite da licitagao, zelando
pelo seu fluxo satisfatdrio; executa quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame
até a homologacéo; Nas licitagdes que lhe competir, realiza o credenciamento dos interessados, recebe as
propostas de precos e documentos de habilitagdo, abre as propostas de precgos, examina e classifica 0s
proponentes, conduz os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance de menor
preco, de acordo com as especificagdes exigidas no edital, adjudica, em sendo o caso, a proposta de menor
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preco, elabora ata, conduz os trabalhos da equipe de apoio, recebe 0 exame e a decisdo sobre recursos ou
seu encaminhamento a decisdo hierarquica, bem como encaminha o processo a autoridade superior,
visando a adjudicagao, quando couber, e/ou homologagao € a contratagéo.
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